ПЕРЕЧЕНЬ

Документов представляемых заемщиком/поручителем/залогодателем - третьим лицом, необходимых для рассмотрения кредитной заявки

1. Учредительные документы.

1.1. Устав – нотариально заверенная копия
1.2. Учредительный договор - нотариально заверенная копия
1.3. Протокол первого учредительного собрания - нотариально заверенная копия
1.4. Протоколы собрания учредителей (акционеров), отражающие решения, принятые по руководству, изменениям в уставе и другим вопросам -нотариально заверенная копия

1.5. Свидетельство (решение) о государственной регистрации - нотариально заверенная копия

1.6. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе - нотариально заверенная копия

1.7. Выписка из ЕГРЮЛ – действительная на момент выдачи кредита.

1.8. Карточка образцов подписей и печати, заверенная нотариально или обслуживающим банком.

1.9. Документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право выступать от имени организации (документ о назначении лица на должность либо доверенность) – оригинал или копия, заверенная предприятием.

1.10. Решение уполномоченного лица (органа) о привлечении кредита Банка либо о подписании обеспечительного договора (при необходимости) – после принятия банком положительного решения о предоставлении кредита, перед подписанием соответствующих договоров
1.11.Выписка из реестра акционеров на дату обращения за кредитом в банк (для АО)

1.12.Зарегистрированный в ФСФР отчет об итогах выпуска акций (для АО) - нотариально заверенная копия.

1.13.Список участников общества (для ООО)

1.14.Список аффилированных лиц
1.15 копии паспортов на учредителей, директора и гл.бухгалтера

1.16.письмо о деятельности организации 

Примечания к разделу 1

1 -  предприятия, имеющие расчетный счет в АО АБ «Россия», предоставляют документы в случае их отсутствия в юридическом деле или в случае внесения изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в ЕГРЮЛ.

2. На момент рассмотрения заявки достаточно предоставить копии учредительных  документов, заверенные предприятием, с последующей их заменой на нотариально удостоверенные.

2. Финансовые документы 

2.1. В зависимости от применяемой системы налогообложения:

- Копии бухгалтерского баланса, отчета о прибылях и убытках с приложениями за последние 5  отчетных  дат с представлением квитанции налогового органа о приеме бухгалтерской отчетности в электронном виде, либо заверенные налоговым органом по месту регистрации,

- копия налоговой декларации по единому налогу на вмененный доход  на последнюю отчетную дату с представлением квитанции налогового органа о приеме бухгалтерской отчетности в электронном виде, либо  заверенная налоговым органом по месту регистрации ,

- копия налоговой декларации по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы год налогообложения  за последний завершенный год  с представлением квитанции налогового органа о приеме бухгалтерской отчетности в электронном виде, либо заверенная налоговым органом по месту регистрации;

- копии годовой (промежуточной) консолидированной финансовой отчетности, составляемой и предоставляемойц в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 208-ФЗ "О консолидированной финансовой отчетности"

2.2. Сводная оборотно-сальдовая ведомость по счетам бухгалтерского учета за последний отчетный период;

2.3. Оборотно-сальдовые ведомости по счету 51 (в разрезе банков) за последние 12 месяцев за каждый месяц в отдельности;

2.4. Оборотно-сальдовые ведомости по счетам 60, 62, 66, 67, 76 (сч.10 запасы (материалы) в случае учета  на данном счете залогового оборудования ) за последний отчетный период;

2.5. Справка обслуживающего банка о наличии либо отсутствии претензий к счету, о наличии/отсутствии оборотов по счету , картотеки N 2 по состоянию на дату запроса кредита (При наличии оспариваемых или своевременно не отозванных сумм необходимо документальное подтверждение)

2.6. Расшифровки статей баланса: ( строки 1110, 1150, 1160, 1170, 1190,1210, 1230, 1240, 1250, 1260, 1410, 1430, 1450, 1510, 1520, 1540, 1550)

- расшифровки наиболее значимых (свыше 5% от общей суммы) статей бухгалтерского баланса (дебиторская и кредиторская задолженность, финансовые вложения.); расшифровываются по форме:

	Наименование дебитора (кредитора) и т.п.
	ИНН
	Сумма задолженности
	Дата возникновения
	Дата погашения
	Основание возникновения


2.7. Справка  об имеющейся ссудной задолженности в других банках по состоянию на дату запроса кредита (с приложением копий Кредитных договоров).

2.8. Справка о выданных поручительствах (гарантиях) по состоянию на дату запроса кредита (с приложением копий Договоров поручительств, договоров по обеспечению).

2.9. Заключение аудиторской проверки (при наличии).

2.10. Копии договоров по текущей деятельности:

· Аренда офисных; складских; производственных и торговых помещений;

· Договоры по основной деятельности, действующие на период кредитования;

· Договоры по целевому использованию кредитных средств 

· Копии паспортов основных владельцев, руководителей фирмы (всех страниц).

2.11. Технико-экономическое обоснование окупаемости кредитных средств, бизнес-план 

2.12. Копии лицензий и патентов (при их наличии).

2.13. Справка об открытых счетах по форме, предоставляемой налоговым органом;

2.14. Справка о принадлежности юридического лица к субъектам малого и среднего предпринимательства. 

2.15. Документы, подтверждающие добросовестную кредитную историю в течение последних 3-х месяцев в виде выписок со счетов и (или) иное документальное подтверждение факта привлечения Вашим предприятием кредитов банков и подтверждение исполнения условий кредитных договоров (при наличии).

2.16. Справка об отсутствии (наличии) скрытых потерь (неликвидных запасов и (или) безнадежных требований), просроченной задолженности перед федеральным бюджетом, бюджетами субъектов РФ, местными бюджетами и внебюджетными фондами, просроченной  задолженности перед работниками по заработной плате по состоянию на последнюю отчетную дату, просроченной более 180 дней дебиторской задолженности.

2.17.  Сведения о видах деятельности заемщика, в том числе в соответствии с ОКВЭД, а также представленных в анкете и информационных письмах заемщика.

2.18. Информация о численности сотрудников заемщика (копия письма в органы статистики).

2.19. Учетная  политика 

2.20. Правоустанавливающие документы на предмет залога:

- недвижимость (Свидетельство о право собственности, договор купли-продажи или другой документ, подтверждающий возникновение права)

- автотранспорт (ПТС, свидетельство о регистрации ТС, договор купли-продажи, платежное поручение и др.)

- оборудование (договора купли продажи, платежные поручения)

2.21. Для поручителей физических лиц кроме анкеты предоставляются копия паспорта, копия трудовой книжки, справка 2  ндфл  за последние 6 месяцев. копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, копии свидетельств на недвижимость, ПТС (при  недостаточном уровне доходов).

2.22. Прочие финансовые документы, запрашиваемые банком при необходимости.

Примечания к разделу 2.

Копии документов, справки и  иная информация, представляемая заемщиком,  должна быть заверена руководителем или главным бухгалтером.

ПРИМЕЧАНИЕ
Дополнительно расшифровки статей баланса и ОСВ, должны быть направлены по электронному адресу в формате WORD или EXCEL
